
Guide för att bli leverantör till Arbetsförmedlingen 

Vill du bli leverantör till arbetsförmedlingen? 
 

För att bli leverantör till arbetsförmedlingen så måste du ansöka på arbetsförmedlingens 
hemsida. Denna process är inte enkel så här har du en guide för hur du som 
yrkesbedömare tar dig igenom hela processen av ansökan, steg för steg.  

Denna guide är gjord av UHR Utbildning för dess yrkesbedömare inom yrkena kock och 
servering.  

Under ett steg i processen ska du ladda upp ditt upplåtelseavtal så innan du börjar med 
denna process så är det viktigt att du har avtalet, påskrivet av berörda parter i digital 
form.  

Från ansökan till godkännande från arbetsförmedlingen kan ta tid och de kan eventuellt 
återkomma och be om fler uppgifter.  

 

Steg 1: Hitta till steget att ansöka 

 
Gå in på arbetsförmedlingen.se  
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Sök på ”bli leverantör” 

 

 

 

Skrolla ner på sidan till ”bli leverantör” klicka sedan på ”bli leverantör” 
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Klicka sedan på ”Aktuella upphandlingar” 
 

 

 

 

Sök sedan igen på validering 
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Klicka sedan på ”Arbetsförmedlingen- Validering Restaurang” 
 

 

 

 

När du har klickat på ”Arbetsförmedlingen- Validering Restaurang” kommer du sedan 
till en ny sida.  Klicka då på hämta upphandlingsdokument längre ner på sidan 
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Steg 2. Skapa ett konto.  

När du har klickar på att hämta upphandlingsdokument kommer du komma hit. Här 
uppger du din organisations uppgifter. När du sedan går vidare kommer du komma till 
en ny sida som heter Mercell TendSign.   

 

 
Du kommer komma hit. Här kan du välja att starta ett konto. De två alternativ som finns 
är ett gratis konto och ett som du betalar för. Denna guide är gjord med ett 
gratiskonto. För att veta skillnaden får du läsa på hemsidan. Genom att registrera dig 
kommer inloggningsuppgifter genereras och skickas till den email som du kommer 
uppge.  
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Läs igenom och acceptera användarvillkoren. När du har accepterat kommer en email 
skickas till dig med inloggningsuppgifter. Logga in med de uppgifterna och då kan du 
även byta lösenord.  

 

 

Steg 3: Du är inne och redo att starta din ansökan  

 
Som bilden nedan kommer det att se ut när du loggar in för första gången. Klicka då på 
”Annonser” 
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När du är inne på annonser kommer du behöva välja ”Arbetsförmedlingen” som 
upphandlande enhet.  

 

 

Klicka sedan på ”Validering Restaurang”  
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Då hamnar du här. Läs igenom och välj nästa steg,  

 

 

 

 

Du hamnar då här. Uppge de uppgifterna som behövs och klicka sedan återigen på 
”nästa steg” 
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Lägg till underleverantör om det finns en sådan annars klicka på ”nästa steg”  

 

 

 

 

 

Läs igenom bilagor vid behov och klicka igen på ”nästa steg” 
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Här kan du ladda upp ditt upplåtelseavtal, klicka sedan på gå vidare 

 

 

Nu kommer du till denna sida. Här kan du klicka på diverse nummer (i cirkeln) och då 
fylla i uppgifter där det behövs. Numret står för antal obesvarade frågor i varje avsnitt. 
Genom att göra såhär hittar du lättare till de delarna av avsnitten som behöver besvaras.  
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Besvara de frågor som behöver besvaras. Efter ditt namn kan du se hur många frågor 
som bör besvara för att gå vidare. För att besvara alla frågor som krävs får du sedan 
klicka på menyn under ditt namn. Där finns alla avsnitt där det finns frågor att besvara.  
där kan du gå in på diverse dokument där du behöver uppge uppgifter eller besvara 
något. 

 

 

Vid den svarta cirkeln kan du klicka på diverse avsnitt. I alla avsnitten finns det frågor att 
besvara. Rekommenderat är att du börjar med det första avsnittet ”1. Validering generell 
del” och sedan går igenom samtliga avsnitt neråt.  
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När du har svarat på alla frågor så kommer det se ut som nedan. Då är din ansökan klar 
men inte inskickad än.  

 

 

 

Steg 4: Håll ut du är nästan klar, du ska nu skicka in din ansökan 

Du kan efter detta klicka på Anbud och då kan du se din ansökan, klicka då på 
ansökan/skicka ansökan 
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När du sedan har klickat där så kommer du till denna sida. Då kan du klicka på ”skicka 
ansökan” och du har då ansökt om att bli leverantör för arbetsförmedlingen  

 

  

 


