
Övningsuppgift konferensförfrågan 
 
Vin och Spritföretaget ”Spirits AB” ska ha en konferens för hela företaget. Företagets 
representanter finns utspridda i hela Sverige men huvudkontoret ligger i Lund.  
 
Man behöver en tvådagarskonferens för 30 personer med praktiskt boende i enkelrum. Då det 
varit slitningar i företaget på sista tiden och då den geografiska spridningen är stor så vill man 
gärna passa på att ha någon form av aktivitet som skapar laganda. En kväll eller en halv dag 
för detta är lämpligt. 
 
Det geografiska läget är inte så viktigt då alla deltagare är spridda över landet. 
 
Alla deltagare kommer med flyg eller bil på onsdag morgon den 11 maj, så en uppstart vid 
09.30 är möjlig, avresa på torsdagen är lämplig efter 15.00. 
 
VD’n vill gärna ha ett stort rum, gärna en svit då det ska göras en liten ”spritprovning” på 
hans rum för de tolv säljarna innan middagen på onsdagskvällen. 
 
Broshyrmaterial kommer att levereras med en budfirma till hotellet dagen innan, dessa pärmar 
ska överlämnas till deltagarna vid registreringen. 
 
Observera att en gäst är allergisk mot nötter. 
 

a) Utforma ett program och skicka en lockande offert till Spirits AB, Box 456, 456 Lund. 
Kontaktpersonen heter Sven Olsson. 

 
 
 

b) Sven tycker att ditt förslag är bra och gör en bokning. Skriv en bekräftelse. 
 
 

c) Utforma ett PM som ska gå till alla berörda avdelningar på hotellet. 
 

 
 
 
 


