Ovningsuppgift konferensforfragan

Vin och Spritféretaget ”Spirits AB” ska ha en konferens for hela foretaget. Foretagets
representanter finns utspridda i hela Sverige men huvudkontoret ligger i Lund.

Man behover en tvadagarskonferens for 30 personer med praktiskt boende i enkelrum. Da det
varit slitningar i foretaget pa sista tiden och da den geografiska spridningen ar stor sa vill man
garna passa pa att ha nagon form av aktivitet som skapar laganda. En kvéll eller en halv dag
for detta ar lampligt.

Det geografiska laget ar inte sa viktigt da alla deltagare &r spridda 6ver landet.

Alla deltagare kommer med flyg eller bil pa onsdag morgon den 11 maj, sa en uppstart vid
09.30 ar mojlig, avresa pa torsdagen ar lamplig efter 15.00.

VD’n vill garna ha ett stort rum, géarna en svit da det ska goras en liten “’spritprovning” pa
hans rum for de tolv séljarna innan middagen pa onsdagskvallen.

Broshyrmaterial kommer att levereras med en budfirma till hotellet dagen innan, dessa parmar
ska Overlamnas till deltagarna vid registreringen.

Observera att en gast ar allergisk mot notter.

a) Utforma ett program och skicka en lockande offert till Spirits AB, Box 456, 456 Lund.
Kontaktpersonen heter Sven Olsson.

b) Sven tycker att ditt forslag ar bra och gor en bokning. Skriv en bekréftelse.

c) Utforma ett PM som ska ga till alla berérda avdelningar pa hotellet.



